PATVIRTINTA

Silutés Pamario pagrindinés mokyklos
Direktoriaus 2017 m. rugpjacio 31 d.
isakymu Nr. V1-159

SILUTES PAMARIO PAGRINDINES MOKYKLOS

DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silutés Pamario pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo apragas (toliau —
aprasas) sudarytas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4
d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17
15 d. jsakymo Nr. V - 3755) redakcija.

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: pradinio ugdymo dienynas,
pagrindinio ugdymo dienynas, savarankisko mokymosi namuose dienynas ir kiti dienynai (toliau —
dienynas), kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministras.

3. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimamas mokyklos tarybos pritarimu. Mokykla priémusi
sprendimg mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo duomeny pagrindu
sudaryti dienyng, parengia mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir tvirtina mokyklos
vadovo jsakymu. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami viesai, mokyklos
interneto svetaingje.

4. Mokykla, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi
su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

6. Mokykla, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

7. Mokiniy ugdymo ir lankomumo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame
dienyne, o ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjti¢io ménesio darbo
dienos, mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka atsakingas asmuo —
elektroninio dienyno administratorius-direktoriaus pavaduotojas ugdymui (toliau — atsakingas
asmuo):

7.1. 18 elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy pasiekimy apskaitos suvesting®,
1Sspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumg, ir deda j byla,



tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V -118 , D¢l dokumenty tvarkymo apskaitos taisykliy
patvirtinimo*“(toliau— Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka ;

7.2. kitus dienyno skyrius perkelia  skaitmening laikmena;

7.3. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo. Mokiniai instruktazy
lapuose pasira$o. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi atskirai.

7.4.Elektroniniame dienyne fiksavus trimestro, metinj ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatg, jis patvirtinamas ,,uzrakinant* per 10 darbo dieny nuo jo pabaigos. Jei ,uzrakinus®
elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant laisvos formos akta.

7.5. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaitg patikrina atsakingas asmuo ir perduoda ja tvarkyti kitam
asmeniui.

7.6. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

7.7. Mokyklos vadovas uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkelimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

7.8.Elektroninio dienyno administratorius (direktoriaus pavaduotojas ugdymui):

7.8.1. atsako uz tai, kad per penkias rugséjo pradzios darbo dienas bty suvesti visi
mokiniai, mokytojai elektroninio dienyno funkcionalumui;

7.8.2.apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti
pats, kreipiasi j elektroninio dienyno TAMO administratoriy;

7.8.3.padeda dalyky mokytojams sudarant mokiniy grupes;

7.8.4.rupinasi trimestro pazangumo ir lankomumo ataskaity i$spausdinimu ir duomeny jose
patikimumu;

7.8.5.sukuria $ig informacija: trimestry intervalai, dalykai, kursai, mokytojy bei mokiniy
sgra$ai, tvarkarasciai, iSduoda vartotojams prisijungimo vardus ir slaptazodzius;

8. Klasiy vadovai:

8.1. prasidéjus mokslo metams patikrina administratoriaus jvestus aukléjamosios klasés
mokiniy sgrasus, apie netikslumus informuoja el. dienyno administratoriy (direktoriaus pavaduotojg
ugdymui);

8.2. patikrina aukl¢jamosios klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

8.3. pildo kitus su klasés vadovo darbu susijusius elektroninio dienyno skyrius: darbg su
klasémis, kitas klasiy veiklas( klasés vadovo veiklg —nuolat, socialing-pilieting veiklg —kas ménesj,
kultiriné, mening, pazintiné, kiirybing, sporting, praktiné veikla — jvykus renginiui);

8.4 pravedgs saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina lapus, pateikia mokiniams pasirasyti
ir sega ] sukurtg segtuva ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, o ugdymui procesui pasibaigus,
pateikia juos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.5. vadovaujamos klasés mokiniams, tévams ar globéjams jteikia vartotojy prisijungimo
prie elektroninio dienyno vardus ir slaptaZzodZius;

8.6. gali jvesti informacija apie klasés mokiniy gimtadienius, nurodant ménesj ir diena, jei
mokiniai tam neprieStarauja;

8.7. skelbia informacija apie tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laika ir temas;

8.8. parengia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

8.9.pateikia mokiniy mokymosi pasiekimus uz duomeny tvarkymg atsakingiems asmenims;

8.10. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

8.11. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomuma ir informuoja tévus ar
globéjus (el. dienyno pastu, trumposiomis zinutémis ar skambuciu) apie pamokas praleidusius



mokinius, i§siaiSkina pamoky praleidimo priezastis. Gavg 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj
dokumenta, per dvi darbo dienas jveda duomenis j elektronin;j dienyna;

8.12. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménes;j
iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

8.13. Tévy ar globéjy pasirasytus rastus apie mokinio mokymasi, gautas pastabas, pazymius,
lankomuma, grazinamas klasés vadovui. Klasés vadovas rastus saugo sukurtoje byloje

,, Informacija tévams apie mokinio mokymasi, gautas pastabas, pazymius, lankomuma*;

8.14. pasibaigus ménesiui iki ménesio 5 dienos pateikia lankomumo ataskaitas socialinei
pedagogei;

8.15. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija.

9. Mokytojai:

9.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes;

9.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

9.3. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne iSkart informuoja
direktoriaus pavaduotoja ugdymui-elektroninio dienyno administratoriy;

9.4. kasdien pildo pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, pazymius, pastabas
mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

9.5. pasibaigus trimestrui i§veda trimestro jvertinimus ir atsako uz jy teisinguma;

9.6. pravede privalomus instruktazus, i$spausdina lapus, pateikia mokiniams pasirasyti
ir perduoda juos Klasés vadovui jsegti j klasés sukurtg segtuva ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai‘;

9.7. kano kultiros mokytojai uzpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus rudenj
ir pavasarj;

9.8. mokiniui, besimokanciam pagal individualig programa, pazymi kursg ,,ind*;

9.9. mokiniui, besimokan¢iam pagal pritaikyta programa, pazymi kursg ,,pr*;

9.10. mokiniui, kuriam yra skirtas mokymas namuose, pazymi kursg ,,nam*;

9.11. savarankiskai besimokan¢iam mokiniui pazymi kursa ,,sav*;

9.12. patenkinamas jvertinimas — jraSai: ,,patenkinamas®, ,,pagrindinis®, ,,aukstesnysis®,
»atleista®™ (,,atl®), ,.iskaityta“ (,,isk*"), ,,padaré pazanga“ (,,pp*), 4—10 baly jvertinimas;

9.13. nepatenkinamas jvertinimas — jraSai: ,,nepatenkinamas®, ,nejskaityta® (,,nejsk*),
,hepadaré pazangos® (,,np*), 1-3 baly jvertinimas.*

9.14. pamokoms nevykstant dél sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema‘ jraSo
»Pamoka nevyko dél...*;

9.15. integruoty j kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuojama abiejuose ar keliuose
dalykuose;

9.16. mokinio, besimokiusio kitoje mokykloje(sanatorijose, gydymo jstaigose, atvykusiems
1§ kitos mokyklos), jvertinimai i§ gauty dokumenty perkeliami j el. dienyna( ,,jvertinimai i§ kitos
Jstaigos‘‘), dokumentas jsegamas ir saugomas ,,Mokinio asmens byloje*;

9.17. pasibaigus ménesiui per 10 darbo dieny baigia pildyti elektroninj dienyng ir pazymi,
kad ménuo yra visai uzbaigtas pildyti, jj uzrakina;

9.18. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno slaptazodziy sauguma,;

9.19. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio
dienyno administratoriy-direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

9.20. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

10. Sveikatos prieziiiros specialistas:

10.1. ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninio dienyno
sistema mokiniy sveikatos duomenis;

10.2. informuoja kano kultaros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

11. Socialinis pedagogas:
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11.1. stebi mokiniy lankomuma, gautas pastabas.
11.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
mokyklos administracija.

111 SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

12. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,,D¢l Profesiniy
mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros*, nustatyta laika.




